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INTRODUCTION
Vous trouverez dans ce guide, les modalités de fonctionnement des sous-régies des restaurants scolaires pour l’année 2006/2007.

Je me permets d’attirer votre attention sur les points suivants :

1°) Les réductions sont accordées pour l’année scolaire 2006/2007.

Les familles ne se déplaceront à la mairie de leur arrondissement qu’une seule fois sauf

changement de situation. Se reporter chapitre V, tarifs des repas.

2°) La dimension relationnelle de la fonction de sous-régisseur à l’égard des familles est

toute aussi importante que la bonne tenue de la comptabilité. Le sous-régisseur devra

définir des plages horaires pour accueillir les familles et être à leur écoute ; ses

disponibilités devront être communiquées aux familles.

3°) Monsieur le Receveur des Finances interdit formellement aux sous-régisseurs de déposer

les espèces versées par les familles sur un compte bancaire ou postal personnel. Ces

numéraires doivent obligatoirement être remis au guichet des trésoreries.
Se reporter chapitre VI, encaissement des repas.

4°) Lorsque vous radiez un enfant du restaurant scolaire définitivement pour 

indiscipline ou non-paiement, il vous est demandé d’en aviser le service.

Avant de prendre une décision d’exclusion pour non-paiement, veuillez vous

entourer de l’avis de l’assistance sociale (scolaire, ou du quartier.).

5°) Lorsqu’un sous-régisseur est absent pour une durée supérieure à un mois, il lui 

appartient d’en informer le service.
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CHAPITRE I

- Rôle et responsabilité du SOUS-REGISSEUR
Vos responsabilités se situent à 4 niveaux :

1°) Gestion des inscriptions au restaurant scolaire
A travers cette fonction :

non seulement,

- vous permettez que les normes de sécurité soient respectées en veillant à ce que les capacités d’accueil ne soient pas dépassées,

- mais vous engagez également les deniers publics puisque c’est vous qui êtes responsable localement du volume de fréquentation de votre établissement.

2°) Encaissement de la recette auprès de la famille
3°) Et au quotidien, vous avez la responsabilité juridique de l’interclasse ; vous êtes ainsi responsable de la SECURITE des ENFANTS.

Si votre présence sur les lieux n’est pas exigée pendant cet interclasse, le personnel municipal doit pouvoir vous joindre à tout moment puisque vous seul détenez le fichier des enfants avec les coordonnées de leurs parents.

4°) Application du règlement du restaurant scolaire 

Plus globalement, vous devez faire respecter le règlement des restaurants scolaires de la ville de Lyon.

Au moment de l’inscription des enfants, vous devez donner le règlement aux parents pour qu’ils en prennent connaissance.

Vous veillez à ce que tous les parents signent la demande d’inscription ( annexe 1 ) dans laquelle ils reconnaissent avoir pris connaissance du règlement et en accepter tous les termes.
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CHAPITRE II

- GESTION DES INSCRIPTIONS et EXCLUSIONS

1°) Capacité d’accueil et maîtrise de la fréquentation des restaurants scolaires :

C’est la Capacité d’accueil de votre restaurant scolaire qui va constituer le premier indicateur du nombre d’inscriptions à ne pas dépasser.
A noter que l’organisation d’un deuxième service, lorsqu’un premier est complet, ne peut avoir lieu que sur AUTORISATION DE LA DIRECTION DE L’EDUCATION.

Même lorsque les capacités d’accueil ne sont pas atteintes, il vous incombe de veiller à la maîtrise de la fréquentation du restaurant scolaire afin, d’une part, de réserver aux enfants une qualité d’accueil et de service, et d’autre part de satisfaire la meilleure utilisation possible des deniers publics.
Ainsi :



a) les repas pris occasionnellement doivent demeurer exceptionnels et être LIMITES AUX CAS DE FORCE MAJEURE. Les familles devront obligatoirement obtenir votre accord préalable.



b) Il y a lieu d’inciter les familles à une FREQUENTATION REGULIERE du restaurant scolaire à travers une INSCRIPTION POUR UN OU PLUSIEURS JOURS FIXES CHAQUE SEMAINE.
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2°) Priorités d’accès


a) Les priorités d’accès au restaurant scolaire sont données :

( aux enfants dont les deux parents travaillent ( vous voudrez bien vous faire remettre systématiquement les attestations d’employeurs )

( à ceux dont l’un des parents est en période de recherche d’emploi ( vous demanderez la convocation de l’employeur éventuel pour vous assurer de la nécessité de garder l’enfant au restaurant )

(  à ceux dont les familles ont de faibles revenus ou présentent des situations sociales difficiles.

Pour les familles présentant des situations sociales difficiles, il faut inclure les familles rencontrant des difficultés, passagères ou non, de nature à rendre souhaitable pour leur enfant la fréquentation du restaurant scolaire.

Il est de VOTRE RESPONSABILITE d’apprécier où se situe l’INTERET de L’ENFANT et d’accéder aux demandes des familles qui vous paraissent fondées. Bien entendu, il vous appartient de solliciter l’avis de l’assistance sociale scolaire ou du quartier, ou l’avis de l’Antenne de gestion d’arrondissement du Service Solidarité afin que la mesure que vous prendrez soit pertinente.

Dans les cas où la capacité du restaurant ne permettrait pas de satisfaire toutes les demandes correspondantes à ces priorités, un accueil “ tournant ” devra être organisé sous la responsabilité du sous-régisseur du restaurant scolaire.



b) S’il reste des places disponibles, pourront être inscrits, à raison d’une fois par semaine et à jour fixe :

( - les enfants dont l’un des deux parents a une activité de type associatif ou de bénévolat, 

( - et enfin les autres enfants.

3°) Recommandation à adresser aux parents
Pour RESPECTER LES RYTHMES DE L’ENFANT, il paraît souhaitable de sensibiliser les familles afin :



a) De LIMITER L’INSCRIPTION au restaurant scolaire D’ENFANTS DE DEUX ANS pour lesquels la journée continue passée à l’école maternelle est éprouvante.



b) De recommander aux parents d’enfants scolarisés en maternelle de NE PAS LAISSER LEURS ENFANTS A LA FOIS AU RESTAURANT SCOLAIRE ET A LA GARDERIE (du soir ou du matin) pour ne pas allonger démesurément la journée d’école.

Retour Sommaire



4°) Inscription des enfants au restaurant scolaire


- Les parents devront vous retourner complétée et signée la fiche individuelle de demande d’inscription au restaurant scolaire. 


- Un certificat d’inscription au restaurant scolaire ( annexe 2 ) sera remis aux familles qui en feront la demande.

5°) Inscription des enseignants au restaurant scolaire

Il est rappelé que les instituteurs désirant déjeuner au restaurant d’enfants doivent en faire la demande écrite à la Direction de l’Education, à chaque début d’année scolaire. Seuls y sont autorisés les enseignants domiciliés loin de leur lieu de travail ou participant à des activités périscolaires pendant l’interclasse. Une fois cet accord obtenu, le personnel enseignant a la possibilité de déjeuner à l’extérieur de la salle à manger.

6°) Repas occasionnels des parents d’élèves

( voir la note aux familles chap 4.b )

7°) Exclusion du restaurant

Vous êtes habilité à exclure des enfants du restaurant et ce, pour deux motifs :



a) POUR NON-PAIEMENT suite à la négligence des parents. 

Avant de prendre une décision d’exclusion pour non-paiement, veuillez solliciter l’avis de l’assistante sociale (scolaire, ou du quartier, ou de l’Antenne de gestion d’arrondissement du Service Solidarité).



b) POUR INDISCIPLINE : les familles des enfants qui, malgré les observations faites ne se conformeraient pas à la discipline et à l’ordre instaurés par le Directeur ou la Directrice, recevront un premier avertissement. Sans amélioration nette de sa conduite, et après notification écrite aux parents, l’élève pourra être exclu du restaurant temporairement. En cas de récidive, il pourra en être exclu définitivement.

 en cas de faute grave : un enfant pourra être exclu du restaurant scolaire sans avertissement préalable.

Vous voudrez bien informer le service des restaurants des exclusions provisoires et des radiations définitives auxquelles vous procédez. Utiliser l’avis de radiation dans le cas des radiations définitives, et envoyer la copie à la Direction de l’Education. annexe 3
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CHAPITRE III

· COMMANDE DES REPAS et

·  POINTAGE DES CONVIVES DANS CHAQUE CLASSE  


1°) Les procédures de commandes des repas sont inchangées, à savoir :

- en début d’année scolaire, et en cours d’année :

actualisation de la commande-type hebdomadaire,
- pré-commande hebdomadaire : chaque lundi avant 15 heures pour la semaine suivante,

· commande journalière : la veille avant 10 h.

· les réajustements le jour même avant 9 h30.

La responsabilité des commandes est confiée à l’agent municipal responsable de satellite. A ce propos il est rappelé qu’en vertu de la règle de comptabilité publique de séparation de l’ordonnateur et du comptable, l’agent responsable du restaurant satellite n’est pas placé sous l’autorité du sous-régisseur même si celui-ci est directeur d’école.

2°) Cependant, pour faciliter le redémarrage de CANTILENE, vous voudrez bien noter que :

- Première pré-commande : le mercredi 23 août pour les repas du 29 août au 1 septembre 2006.

 -Première commande : le lundi 28 août pour les repas du mardi 29 août 2006 sur la base des effectifs prévisionnels.

3°) Rappels :

- la commande-type hebdomadaire constitue une sécurité. Elle est utilisée, si, pour un jour donné, la saisie de la pré-commande et de la commande a été omise.

- la pré-commande sert essentiellement à la Cuisine Centrale pour évaluer ses commandes de matières premières et planifier sa production. Elle sert aussi de base de livraison si la commande d’un jour est omise.

Par contre, elle n’est pas utilisée comme référence pour la facturation à la Ville de LYON.

- Dans un souci de sécurité des livraisons, la commande journalière est passée la veille (avant 10h).
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C’est sur cette commande que la Cuisine Centrale établit sa facturation à la Ville de Lyon.

Cette commande ne doit être :

* ni volontairement surévaluée, la Mairie devrait alors payer plus de repas que de convives présents.

* ni volontairement sous-évaluée, ce qui nuirait à l’organisation du travail de la Cuisine Centrale.

Etant donné que la veille, les responsables de restaurant ne peuvent pas toujours déterminer avec exactitude l’effectif du lendemain, la possibilité leur est donnée de demander un ajustement le matin même, en téléphonant à la cuisine centrale AVANT 9h30 impérativement.

Ces réajustements doivent avoir un caractère exceptionnel et être limités au maximum.

4°) Pointage dans les classes
La gestion du nombre de repas confiée aux responsables de satellite suppose que le pointage des convives dans les classes soit effectué avec le plus de sérieux possible.

Cette tâche ne peut incomber aux responsables de satellite mais doit être assurée par chaque enseignant.

Ce pointage doit s’effectuer dans les conditions suivantes :

a) avoir lieu chaque jour avant 9H,

b) le recensement des convives doit être réalisé à l’aide des fiches de pointage mensuel par classe ( voir le manuel de l’utilisateur -Educalyon-gestion- restauration Scolaire – chap.2.b  )
c) il incombe à chaque instituteur d’indiquer quotidiennement les enfants qui déjeuneront le jour même à l’école,

d) il vous appartient en qualité de sous-régisseur d’apprécier si ce pointage peut être délégué et assuré avec sérieux par les ATSEM ou les ASEP.

e) lorsque le pointage est terminé, les fiches par classe sont remises au sous-régisseur afin qu’il les totalise en distinguant :

- convives élémentaires et convives maternels

- et lorsque le menu du jour contient de la viande de porc, le nombre de convives élémentaires et de maternels ne consommant pas de la viande de porc,

f) les résultats seront ensuite remis au responsable de satellite.

Le responsable de satellite est dans L’OBLIGATION de déclarer en REPAS DUS PAR LES FAMILLES

-*  tous les convives annoncés avant 9H. Par conséquent aucune erreur de pointage ne peut être 
admise.

-*  tous les convives non annoncés avant 9H mais qui néanmoins ont déjeuné.
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5°) Journées exceptionnelles
Il est également de la responsabilité du sous-régisseur de prévenir l’agent municipal responsable de satellite de tout événement ou manifestation de nature à faire fluctuer la fréquentation du restaurant scolaire ( réunions syndicales, pédagogiques... des enseignants, sorties des enfants en classes vertes... ).

L’information devra être donnée à l’agent municipal si possible dès le lundi de la semaine qui précède l’événement et dans tous les cas avant la commande qui a lieu la veille du jour de consommation.

Attention : les commandes de pique-niques sont à transmettre à la cuisine centrale 10 jours à l’avance. Par ailleurs il ne pourra être fourni de pique-niques le dernier jour de la restauration scolaire.

Toute journée exceptionnelle doit être signalée au responsable de satellite au moyen de la déclaration d’absence exceptionnelle de classe à l’aide de l’ annexe 4



	En cas de négligence et si un nombre important de repas a été commandé à tort, la Ville de LYON pourra exiger que les repas lui soient payés, à charge pour le sous-régisseur d’en expliquer le motif aux familles.
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CHAPITRE IV

- ORGANISATION DU SERVICE ET DE LA SURVEILLANCE DU 



RESTAURANT ET DE L’INTERCLASSE

1°) Normes de service et surveillance du restaurant scolaire et de l’interclasse
Le service et la surveillance des enfants du restaurant scolaire doivent être assurés dans les conditions suivantes :

- un adulte pour 12 enfants présents en moyenne, d’âge maternel,

- un adulte pour 24 enfants présents en moyenne, d’âge élémentaire.



Un adulte supplémentaire est prévu à partir du 14 ème, 26 ème, 38 ème ... enfant en maternelle et du 26 ème, 50 ème, 74 ème ... enfant en élémentaire.

2°) Personnel chargé du service et de la surveillance au restaurant scolaire

Ces tâches sont confiées :

- à chacun des agents de service de l’école primaire (sauf avis médical contraire),

- aux agents spécialisés des écoles maternelles ( ATSEM ).

Les ATSEM en surnombre par rapport à l’encadrement exigé effectueront la surveillance en élémentaire au sein de leur groupe scolaire.

et si besoin est :

- au personnel enseignant qui en font la demande.

- à des vacataires en accordant la priorité AUX DEMANDEURS D’EMPLOI.

A cet effet, la Direction de l’Education a recensé un certain nombre de candidatures qu’elle mettra à la disposition des restaurants scolaires selon les besoins de chaque établissement.

Il revient au responsable de satellite de faire appel à la Direction de l’Education en cas de besoin de personnel vacataire.
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3°) Encadrement du personnel de service
Agents de service, ATSEM et vacataires sont placés pendant le temps du repas sous l’autorité directe de l’agent municipal responsable de restaurant satellite chargé de veiller au bon déroulement du repas. En effet, c’est le responsable de restaurant satellite et non le sous-régisseur qui a la responsabilité de l’organisation de la distribution des repas.
Lorsque le responsable de restaurant satellite rencontre des difficultés avec le personnel de service et de surveillance, il en fait part à la Direction de l’Education -dont il dépend administrativement et juridiquement- pour que des solutions puissent être apportées rapidement. En effet, il importe de ne pas compromettre la qualité d’accueil et de service réservée aux enfants.

Lorsque le responsable de restaurant satellite rencontre des problèmes de discipline générale concernant les enfants, il en avise le directeur d’école. Il en est de même lors d’une nouvelle organisation touchant les enfants. Les difficultés majeures seront traitées -si nécessaire- au niveau de la Direction de l’Education en relation avec l’Inspecteur de la circonscription.

L’organisation de la distribution des repas dont la responsabilité incombe au responsable de restaurant satellite ainsi qu’il est rappelé plus haut, fera chaque année l’objet de temps d’information et de concertation entre l’équipe municipale, le sous-régisseur et le directeur de l’école.

Pendant la récréation de l’interclasse, les ASEP, ATSEM et vacataires sont placés sous l’autorité directe du sous- régisseur.

4°) Le temps de récréation
Le sous-régisseur n’est pas responsable du bon déroulement de la distribution des repas. Par contre, il assure la responsabilité juridique du temps de cet inter-classe.



a) Lors de l’inter-classe, le sous-régisseur doit veiller à la SECURITE des ENFANTS

A ce titre, il sera particulièrement attentif et prendra toutes les dispositions nécessaires de telle manière que, notamment,

- aucun des enfants déjeunant au restaurant scolaire ne quitte l’enceinte du groupe scolaire à 11h30, ni pendant la durée de l’interclasse.

- Aucun des enfants déjeunant au restaurant scolaire ne soit remis pendant l’interclasse à un adulte non autorisé expressément par le parent ou l’adulte exerçant l’autorité parentale.

- Le sous-régisseur s’assurera que les activités de jeux proposées aux enfants soient compatibles avec des conditions normales de sécurité qui leur sont dues.
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b) Le sous-régisseur s’assure également que le temps de récréation de l’interclasse est

un moment éducatif pour les enfants et donc pour lequel l’attitude des adultes est primordiale.

Après avis du conseil d’école et dans le cadre du C.E.L, l’organisation des éventuelles activités exercées par les enfants est décidée, sur proposition du sous-régisseur, par la Direction de l’Education, à chaque fin d’année scolaire.

L’exécution de ces activités et la surveillance des enfants est assurée par le personnel municipal ou par des personnels vacataires sous la responsabilité directe du sous-régisseur.

Il sera rendu compte naturellement au sous régisseur de tous les incidents ou accidents qui pourraient survenir pendant cette période là, mais la décision d’action immédiate appartient aux agents présents en cas d’absence du sous-régisseur.

Les moyens et les locaux mis à la disposition du sous-régisseur pour ce temps là sont ceux existant dans l’école.

Retour Sommaire



CHAPITRE V

- TARIF DES REPAS

1°) Les tarifs

pour l’année scolaire 2006-2007, les tarifs des repas (ou pique-niques) sont les suivants :

Tarif plein des :
- enfants des écoles élémentaires et préélémentaires 




3.85 €

- enfants des lycées et collèges ( très occasionnellement )



4.62 €

- enfants des personnels municipaux des écoles 




2.25 €

( arrêté du Maire, bulletin de paie...) 

y compris les C E S, C E C. ( les vacataires ne bénéficient pas de cette mesure ) 




- enseignants, parents d’élèves






5.32 €

Les tarifs réduits applicables aux enfants des écoles élémentaires et préélémentaires seront :

- pour un QF inférieur ou égal à 168 €

Q1



0.65 €

- pour un QF compris entre 169 € et 320 €

Q2



1.11 €

- pour un QF compris entre 321 € et 473 €

Q3



1.74 €

- pour un QF compris entre 474 € et 625 €

Q4



2.38 €

- pour un QF compris entre 626 € et 793 €

Q5



3.02 €

Les tarifs réduits des paniers repas seront :

- pour un QF inférieur ou égal à 168 €

Q1



0.37 €

- pour un QF compris entre 169 € et 320 €

Q2



0.58 €

- pour un QF compris entre 321 € et 473 €

Q3



0.88 €

- pour un QF compris entre 474 € et 625 €

Q4



1.16 €

- pour un QF compris entre 626 € et 793 €

Q5



1.45 €

Plein tarif des paniers repas 






1.85 €

Le montant de l’inscription au restaurant scolaire reste fixé à :



1.00 €
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Pour le calcul du Quotient Familial effectué par les services des Mairies d’Arrondissement, le nombre

de parts à prendre en compte est celui du barème des impôts - rappel -

Couple avec






Personne seule avec

1 enfant
=
2.5 parts




1 enfant

=
2    parts

2 enfants
=
3    parts




2 enfants
=
2.5 parts

3 enfants
=
4    parts




3 enfants
=
3.5 parts

enfant supplémentaire = + 1 part



enfant supplémentaire = + 1 part

2°) Les modalités d’octroi des réductions: 

Les réductions peuvent être accordées aux seules familles domiciliées à Lyon.

Les demandes de réduction seront reçues et instruites par la Mairie d’Arrondissement du domicile des intéressés. Vous trouverez la liste des documents nécessaires aux Mairies pour le calcul du quotient familial en annexe 5.

	Pour l’année scolaire en cours, les réductions seront accordées de la manière suivante :

Les réductions sont accordées pour l’année scolaire entière sauf dans les cas où, en cours d’année, les ressources des familles évoluent de façon significative (chômage, invalidité, décès ...), une révision peut alors être demandée par les familles .

Les réductions ne peuvent être appliquées avec un effet rétroactif puisque les sommes encaissées ne pourront donner lieu à un remboursement partiel ou total. 


Le montant de l’inscription est applicable à tous les enfants même s’ils bénéficient d’une réduction, ainsi qu’aux enseignants. Il est encaissé sur le premier mois de consommation .

La ville de Lyon accorde aux enfants domiciliés à Villeurbanne, mais scolarisés à Lyon, les mêmes réductions que ces enfants obtiendraient s’ils étaient scolarisées à Villeurbanne.

Et enfin, les enfants de communes limitrophes obtiennent parfois de leur municipalité des réductions. Dans ce cas, vous ne percevez que la part qui incombe à la famille, le service des restaurants scolaires se chargeant de facturer à la commune en question la part restante, à concurrence du plein tarif.
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CHAPITRE VI

- ENCAISSEMENT DU PRIX DES REPAS. 

FONCTIONNEMENT DES SOUS-REGIES

1°) Définition de la REGIE-RECETTE
Dans un organisme public, l’ordonnateur (dans le cas présent : le MAIRE) délivre des ordres de recettes. Le Comptable (le Receveur des Finances) recouvre lui-même les sommes à encaisser.

Pour faciliter les opérations de recouvrement, une régie-recettes peut être instituée. Il en existe une pour la Restauration Scolaire, elle est désignée “ Régie des écoles de LYON ”.

Elle permet de procéder à l’encaissement des sommes dues par les familles pour le compte du comptable public, en l’occurrence le Receveur des Finances de LYON-Municipale.

Autrement dit, le régisseur et ses collaborateurs (notamment les sous-régisseurs) sont placés sous l’autorité du Receveur des Finances.

2°) Le régisseur et ses collaborateurs :

- Le Régisseur est : Monsieur Michel BASCOUL

- Les Régisseurs Suppléants sont : Mme Christel BONNET-FROMIGUE, Mme Mireille LAFARGUE et Mme Véronique MAMMANO.

- Les Directeurs d’école ou enseignants chargés de la recette sont nommés sous-régisseurs par arrêté du maire, ce qui leur confère une reconnaissance légale.

3°) Existence d’un compte ouvert à la Trésorerie Générale par sous-régie, au nom du Régisseur pour tous les versements des familles
Retour Sommaire


4°) Modalité de paiement applicables aux familles


a) Le 10 de chaque mois, le sous-régisseur remettra aux familles d’enfants inscrits au restaurant, le calendrier de fréquentation pour le mois suivant.

Ce calendrier prévisionnel sert de base à la facturation. Annexe 6


b) A terme échu, c’est-à-dire à la fin de chaque mois, le sous-régisseur adressera aux familles une facture correspondant au nombre de repas consommés, ou non décommandés avant 9H, pour le mois écoulé.

( voir le manuel de l’utilisateur -Educalyon-gestion- restauration Scolaire chap 3 )



c) Les familles régleront mensuellement le montant facturé :

- par chèque bancaire ou postal libellé à l’ordre de :

regie des ecoles de lyon

Vous disposez d’un tampon mentionnant le numéro du compte courant de votre sous-régie. Vous devrez l’apposer au RECTO et VERSO de chaque chèque bancaire ou postal.

-  en espèces :

Il vous faudra délivrer un reçu, ( voir le manuel de l’utilisateur -Educalyon-gestion- restauration Scolaire chap 4 ) même si la famille ne vous le demande pas. 

Rappel : il n’est pas possible de refuser un règlement en espèces qui vous aura été remis directement par les parents.



d) Soldes des comptes des familles en fin d’année scolaire :

Le 10 Mai 2007, un calendrier prévisionnel sera remis aux familles pour la période allant du 1er juin 2007 au 4 juillet 2007.

Début juin 2007, les familles recevront la facture de mai 2007.

Le 18 juin 2007, les familles recevront la facture de juin/juillet 2007. Celle-ci prendra en compte :

	a) les repas réellement dus pour la période du 1 au 15 juin 2007.

b) les repas prévus pour la période du 18 juin au 4 juillet 2007. Ces derniers seront dus même s’ils ne sont pas pris. Il n’y aura aucune possibilité de remboursement sur cette période,
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5°) Tâches confiées aux sous-régisseurs dans le fonctionnement de la régie-recettes

Les versements des familles seront déposés par le sous-régisseur sur le compte du régisseur aussi souvent que nécessaire.



a) Dépôt des espèces 

Monsieur le Receveur rappelle aux sous-régisseurs

qu’il est formellement interdit de déposer les espèces versées en règlement des repas par les familles sur un compte bancaire personnel ou d’association. Ces numéraires doivent obligatoirement être remis au guichet de la Trésorerie au moins une fois par mois. En cas de découverte de faux billets, seules les attestations établies par la trésorerie ou la Banque de France seront acceptées.
Vous déposerez vos espèces à la trésorerie à l’aide du bordereau  ( voir le manuel de l’utilisateur -Educalyon-gestion- restauration Scolaire chap 4. e )



b) Dépôt de chèques

- les chèques bancaires et postaux devront être endossés par le sous-régisseur ( tampon de la sous-régie au recto et au verso ainsi que votre signature au dos des chèques ) .

- les chèques bancaires et postaux devront être envoyés selon la procédure des encaissements en nombre, alors ils feront l’objet de bordereaux de remises de chèques ( voir le manuel de l’utilisateur -Educalyon-gestion- restauration Scolaire chap 4. e )

Attention de ne pas oublier de noter votre n° de sous-régie ainsi que le n° de votre compte à la Trésorerie Générale sur chaque liste de remises de chèques ou d’espèces ( tampon de la sous-régie )
Deux exemplaires de chacune des listes accompagnées des chèques et du bordereau récapitulatif annexe 7 devront être expédiés à la Trésorerie, sous enveloppe. (Adresse à l’annexe 8)



d) Information du régisseur des sommes déposées sur les comptes des sous-régies :

C’est le régisseur qui reçoit régulièrement les relevés de chaque opération des sous-régie de la Trésorerie Générale. Mais il fera parvenir au sous-régisseur le relevé de compte mensuel.( annexe 9 )

 Au reçu de ce relevé il est impératif de vérifier que tous les versements que vous aurez effectués, soient bien enregistrés sur votre compte. En cas d’erreur, il est plus facile de redresser celle-ci si elle est récente.

	Le Receveur des Finances de LYON-Municipale et le Régisseur de la recette des restaurants scolaires effectueront des vérifications de la comptabilité des sous-régisseurs.

La fonction de sous-régisseur pourra être retirée à son titulaire en cas d’erreur renouvelée.
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6°) Repas impayés
	EN AUCUN CAS, LE SOUS-REGISSEUR NE DEVRA FAIRE L’AVANCE DU PRIX DES REPAS

	


(Les règlements de comptabilité administrative ne permettent pas le remboursement de ces avances.)

Le sous-régisseur du restaurant voudra bien signaler à l’assistante sociale scolaire les familles qui ont des difficultés de paiement afin qu’elle les aide, le cas échéant, à entreprendre les démarches nécessaires auprès de la Mairie d’Arrondissement ou auprès de l’antenne de gestion d’arrondissement du Service Solidarité. 

Vous trouverez dans le manuel de l’utilisateur -Educalyon-gestion- restauration Scolaire chap 3.g , un imprimé que vous pourrez utiliser dans vos relances auprès de ces mêmes familles.

Il est important de ne pas laisser les familles prendre trop de retard dans leurs règlements ( elles ont alors plus de difficultés à régler leurs dettes ).

En cas de non réponse à ces lettres, le régisseur enverra une autre lettre de relance aux familles. Si les dettes ne sont toujours pas recouvrées, ce dernier émettra un titre de recette pour chaque dette et les familles concernées régleront alors leur dû auprès du Receveur des Finances de Lyon Municipale.

	Une fois la mise en recouvrement effectuée, si les parents vous règlent leur arriéré, il faut en aviser immédiatement le service et faire parvenir rapidement ce règlement directement à la Direction de l’Education afin que soient arrêtées les démarches entreprises par la Trésorerie Principale.

Ces chèques doivent être libellés au nom du Receveur des Finances.


7° Dossier de surendettement
Vous pouvez être amené à répondre à un dossier de surendettement envoyé par la Banque de France. Vous compléterez les documents en question avec l’aide de l’assistante sociale scolaire. Il appartiendra ensuite à la Ville de LYON de faire une mise en recouvrement auprès de la Trésorerie. Cette dette sera due directement à la Banque de France en accord  avec la Trésorerie Principale.

8°) Cas de repas consommés en 2005/2006 mais payés sur 2006/2007
En vertu des règles de comptabilité, il vous est demandé pour les repas consommés en 2005/2006 et qui n’auraient pas été payés en temps voulu mais avec retard par les familles, de bien vouloir :

- faire établir pour les repas 05/06 un chèque distinct à l’ordre du Receveur des Finances de LYON-MUNICIPALE.

Si ces règlements sont effectués en espèces, les porter à la Direction de l’Education, 198 avenue Jean Jaurès 69007 LYON.

Ces mesures seront applicables aussi longtemps que vous aurez à régler des repas de l’année scolaire écoulée.
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10°) Chaque sous-régisseur devra nommer un suppléant
Chaque sous-régisseur devra nommer un suppléant pour son remplacement en cas d’absence (stage, voyage d’école, maladie de courte durée,...) afin qu’il n’y ait pas de retard pour le dépôt des sommes encaissées sur le Compte de la sous-régie.

En cas d’absence supérieure à un mois, le sous-régisseur voudra bien prendre contact avec le service pour examiner avec lui la nécessité de désigner un nouveau sous-régisseur.
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CHAPITRE VII

DISPOSITIF D’AIDE FACULTATIVE 

A L’INTEGRATION SCOLAIRE
1°) Délibération du 30 juin 2003 
2°) Règlement des factures de repas pour les enfants qui relèvent du dispositif d’aide facultative à l’intégration scolaire.



a) Notification

A l’issu de chaque commission d’arrondissement d’aide facultative à l’intégration scolaire, les sous-régisseurs recevront la copie de la notification , envoyée aux parents, relative à la prise en charge des frais de restauration de leurs enfants.

Cette notification fixe la durée de la prise en charge financière par les Services Sociaux de la Ville.



b) Gestion (voir le manuel de l’utilisateur -Educalyon-gestion- restauration Scolaire – chap.1.d  )
Durant cette période le sous-régisseur tient, bien sûr, à jour l’appel de ces enfants comme pour l’ensemble des autres enfants.



c) Facturation (voir le manuel de l’utilisateur -Educalyon-gestion- restauration Scolaire – chap.3  )
Le sous-régisseur calcule pour chaque enfant, à la fin de chaque période, la facture globale des repas consommés durant cette phase et l’adresse à la Direction de l’Education, au service des restaurants scolaires.



d) Règlement

En retour, le Service des Restaurants Scolaires émettra un titre de recette à l’encontre de la Direction de l’Action Sociale.

Cette dernière règlera ces factures auprès de Monsieur le Receveur des Finances.

En conclusion : les montants pris en charge par la Direction de l’Action Sociale ne figurent pas dans les comptes de la sous-régie.
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CHAPITRE VIII

ENFANTS SOUMIS A UN REGIME PARTICULIER POUR RAISON MEDICALE

1) Délibération du 2 juillet 2001

2) Circulaire d’application
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MF/EG                               SEANCE DU 2 JUILLET 2001

2001/170 - NOUVELLES  CONDITIONS  D'ACCUEIL  DANS  LES

RESTAURANTS SCOLAIRES DES ENFANTS SOUMIS À UN

RÉGIME ALIMENTAIRE PARTICULIER POUR RAISON

MÉDICALE (DIRECTION DES AFFAIRES SCOLAIRES ET

UNIVERSITAIRES)

Le Conseil Municipal,

Vu le rapport en date du 6 juin 2001 par lequel M. le Maire :

A/- Expose ce qui suit :

"Nous avons constaté depuis quelque temps que nous devions faire

face à des demandes d'inscription de plus en plus nombreuses concernant des

enfants soumis à un régime alimentaire particulier pour raison médicale.

Aussi, pour ne pas refuser par principe l'accès de nos restaurants à

ces enfants ne présentant pas de maladie grave et afin de répondre aux

problèmes d'organisation et de responsabilité qu'implique cette démarche, le

précédent  Conseil  municipal  avait  proposé  de  fixer  les  conditions

complémentaires d'accueil de ces enfants (qui - en tout état de cause - doivent

remplir les conditions générales d'inscription fixées par la délibération du 8

juillet 1996 et relative à la situation des familles).

Dans sa séance du 18 janvier 2001 le Conseil municipal a approuvé

les conditions d'accueil dans les restaurants scolaires des enfants soumis à un

régime alimentaire particulier pour raisons de santé.

Mise en place le ler février 2001, cette procédure a fait l'objet d'un

premier bilan.

A l'issue de quatre mois de fonctionnement, il apparaît tout d'abord

que l'accueil de ces enfants sur une table séparée a souvent été vécu, par les

enfants ou leurs familles, comme une mesure d'exclusion. Afin d'assouplir cette

mesure tout en lui gardant l'objectif de sécurité pour lequel elle avait été mise en

place, je. propose que, désormais, ces enfants soient accueillis de la même

manière que les autres enfants à des places bien identifiées.

Par ailleurs, les décisions d'accueil (exclusion alimentaire partielle

ou panier repas) étaient prises pour un an. Etant donné ce que nous disent les

médecins sur la lente évolution des problèmes allergiques chez les enfants de cet

âge et dans le souci de ne pas alourdir outre mesure la procédure d'accueil, je

propose que désormais les décisions soient prises pour chacune des périodes de

scolarité, maternelle et élémentaire. A titre d'exemple, une décision de panier

repas prise pour un enfant en classe de CP sera valable pour toute sa scolarité

élémentaire ; de la même manière, une décision prise pour un enfant de

moyenne section d'école maternelle sera valable pour la grande section.
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Enfin, en ce qui concerne la participation des familles fournissant un

panier repas, leur taux d'effort doit être égal à celui des autres familles, en

fonction  de  leur  quotient  familial,  mais  appliqués  aux  seuls  frais  de

surveillance."

B/- Propose d'approuver les nouvelles conditions d'accueil dans les

restaurants scolaires des enfants soumis à un régime alimentaire particulier pour

raison médicale ;

Vu les délibérations des 8 juillet 1996 et 18 janvier 2001 du précédent

Conseil municipal ;

Ouï l'avis de sa Commission Education - Petite Enfance ;

DELIBERE
Sont  approuvées  les  nouvelles  conditions  d'accueil  dans  les

restaurants scolaires des enfants soumis à un régime alimentaire particulier pour

raison médicale qui seront appliquées à compter de la rentrée scolaire 2001 :

Condition d'âge
Pour tenir compte de leurs facultés d'adaptation, les enfants soumis à

un régime pour raison de santé seront acceptés au restaurant scolaire à partir de

leur inscription en moyenne section de l'Ecole Maternelle.

Demande d'inscription au restaurant scolaire
Tous les parents doivent déclarer dans le formulaire de demande

d'inscription au restaurant scolaire, si leur enfant est soumis ou non à un régime

alimentaire particulier pour raison médicale.

Si tel est le cas, l'enfant sera inscrit au restaurant après qu'une

décision d'inscription ait été délivrée par la Ville à la famille à l'issue de la

procédure d'instruction de la demande.

Conditions médicales
Tout enfant soumis à un régime alimentaire particulier pour raison

médicale devra être vu par le médecin scolaire de la Direction Prévention Santé

Enfant de la Ville de Lyon.

Les cas d'allergies alimentaires feront l'objet d'un passage en

Commission ad'hoc.

Les médecins traitants pourront être consultés.

Des contrôles complémentaires pourront être demandés.

Commission ad'hoc
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Elle est composée de trois membres avec voix délibérante : un

pédiatre allergologue extérieur au personnel de la Ville de Lyon désigné par le

Maire, personnalité   qualifiée, le Directeur des Affaires Scolaires ou son

représentant et le Directeur de la Direction Prévention Santé Enfant ou son

représentant.

Le médecin scolaire et le médecin traitant peuvent assister, à leur

demande, avec voix consultative aux réunions de la commission.

La commission rend son avis à la majorité des voix délibérantes.

Elle se réunit au moins trois fois par an pour étudier notamment les

nouvelles inscriptions et les renouvellements de demandes.

Elle est saisie par le médecin scolaire, de la Direction Prévention

Santé Enfant.

Elle donne un avis d'admission au Restaurant. Cet avis devra juger

de la compatibilité entre l'état de santé de l'enfant et les conditions générales

d'organisation et de fonctionnement de la restauration scolaire.

Elle transmet son avis à la Direction des Affaires Scolaires pour

décision.

Décision d'inscription au restaurant scolaire
Elle est prise par la Ville de Lyon (Direction des Affaires Scolaires)

après instruction de la demande et dans un délai maximum d'une semaine .

Quatre décisions sont possibles en fonction des situations :

a) accueil au restaurant scolaire sans exclusion alimentaire ni panier repas,

b) accueil au restaurant scolaire avec exclusion alimentaire,

.  c)   accueil au restaurant scolaire avec panier repas fourni par la famille

d) l'enfant ne peut être accueilli au restaurant scolaire.

La décision est prise pour la période de scolarité en école maternelle

ou pour la période de scolarité en école élémentaire. Si au moment de la

décision, l'enfant est en grande section de maternelle, la décision est valable

également pour l'école élémentaire.

La famille s'engage à transmettre une copie de chaque nouveau bilan

allergique au médecin scolaire qui saisira la commission s'il juge que la décision

doive être modifiée ainsi qu'à répondre à la demande annuelle du médecin

scolaire concernant l'état médical de .l'enfant.

Conditions d'organisation :

Afin de limiter les risques d'erreur dans la distribution des repas et

pour conserver une bonne surveillance générale du restaurant par le personnel

tout en permettant aux enfants de rester dans la même salle, des places fixes

clairement identifiées leur sont attribuées.

Toutefois, la Ville de Lyon précise qu'il appartient aux parents (ou

aux tuteurs légaux), de sensibiliser leurs enfants aux risques encourus en cas

d'ingestion d'aliments servis aux autres enfants.

La Ville de Lyon accepte désormais les paniers repas fournis par la

famille uniquement lorsqu'ils sont imposés par l'état de santé de l'enfant. Dans

ce cas la famille devra, par signature, s'engager à 'respecter les conditions

d'hygiène et de responsabilité qu'implique ce dispositif et notamment le respect

de la chaîne du froid dans le cadre d'un protocole “Panier Repas” joint au

Contrat d'Accueil Individualisé.

Engagement

Dans tous les cas b et c, un Contrat d'Accueil Individualisé devra

être établi. En tout état de cause, l'enfant sera accueilli au restaurant après

signature de ce Contrat.

Participation financière des familles
Pour les décisions d'accueil d'enfants avec exclusion alimentaire

partielle, il n'y a pas de réduction financière.

Pour les décisions d'accueil d'enfants avec panier repas, le taux

d'effort des familles sera le même que pour les autres, en fonction de leur

quotient familial, mais appliqués aux seuls frais de surveillance.

.  La délibération qui fixe chaque année les nouveaux tarifs de la

restauration scolaire, comportera le calcul de la participation financière des

familles telle que définie ci-dessus.

Ces nouvelles conditions annulent et remplacent celles définies dans

la délibération du Conseil municipal du 18 janvier 2001.

La Direction des Affaires Scolaires est chargée de la mise en oeuvre

matérielle de cette procédure et de l'élaboration des circulaires, documents et

formulaires administratifs nécessaires.

(Et ont signé les membres présents)
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Accueil dans les restaurants scolaires des enfants soumis à un régime alimentaire particulier pour raison médicale.

Circulaire d’application

(Délibération du Conseil Municipal du 2 juillet 2001)

Afin de permettre aux enfants justifiant d’un régime particulier de prendre leur repas au restaurant scolaire dans les meilleures conditions de sécurité possible, la Ville de LYON a mis en place la procédure qui suit.

Cette procédure concerne les enfants à partir de leur inscription en moyenne section de maternelle. Au dessous de cette limite d’âge les enfants ne sont pas admis au restaurant scolaire.

( Attention : par délibération du 22/12/2005, l’accueil d’enfant est possible dès la petite section.)

Cette procédure concerne les repas servis au restaurant les jours d’école.

1) Demande d’inscription
Chaque année le sous-régisseur fait remplir par la famille une demande d’inscription au restaurant scolaire annexe 1 et vérifie que les conditions générales d’admission sont remplies.

Sur ce document, les familles qui remplissent les conditions générales d’admission doivent déclarer si leur enfant est soumis ou non à un régime alimentaire particulier pour raison médicale.

La famille rend ce document dûment rempli au sous-régisseur :

- si l’enfant n’est pas soumis à un régime alimentaire particulier pour raison médicale, le sous-régisseur remet à la famille le certificat d’inscription au restauration scolaire  annexe 2 ;

- en cas de régime alimentaire particulier pour raison médicale il vérifie si la famille est en possession d’une décision d’accueil en cours de validité et s’assure qu’un C.A.I.a été signé. Dans ce cas, il applique la décision de la Direction de l’Education (document présenté par les parents) et remet le certificat d’inscription au restaurant scolaire à la famille.

Si le cas n’a pas été étudié en commission, il informe la famille de la nécessité de rencontrer le médecin scolaire; l’enfant ne sera pas admis au restaurant scolaire tant qu’une décision d’inscription ne sera pas délivrée par la Ville de Lyon à l’issue de la procédure.

Le sous-régisseur informe immédiatement le service de santé scolaire de l’école, charge au médecin scolaire de rencontrer la famille sous les 15 jours.

Le médecin scolaire rend un avis par écrit  annexe 10 au sous-régisseur et garde un double dans le dossier médico-scolaire de l’enfant
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2) Avis du médecin scolaire

Le rôle du médecin est de voir l’adéquation entre la pathologie de l’enfant et les conditions d’accueil au restaurant scolaire.

Lorsqu’il est interpellé par le sous-régisseur, il doit :

- recevoir la famille et consulter le carnet de santé de l’enfant,

- s’assurer de la réalité du diagnostic,

- éventuellement prendre contact avec le médecin traitant ou hospitalier,

- rendre un avis technique:

1) l’enfant ne justifie pas d’un régime alimentaire particulier pour raison médicale. Il peut être admis au restaurant scolaire, sans panier repas ni exclusion alimentaire.

2) l’état de santé de l’enfant justifie un régime alimentaire particulier. Son cas doit être étudié par la commission ad’hoc. En attendant la décision, l’enfant ne peut-être admis au restaurant scolaire.

Si l’enfant fréquente déjà le restaurant scolaire, il sera exclu  du restaurant en attendant la décision. Toutefois, un délai de quelques jours est donné à la famille sous réserve que celle-ci fournisse un pique-nique.

L’avis du médecin scolaire sera dupliqué (un exemplaire au sous-régisseur et un autre dans le dossier de l’enfant)  annexe 10.
La réponse concernant la possibilité ou non d’inscription à la cantine est donnée à la famille oralement par le médecin scolaire.

Si le dossier de l’enfant doit passer en commission :

Le médecin scolaire apporte toutes les informations utiles à la famille :

- les conditions générales d’accueil au restaurant scolaire;

- les modalités pratiques du Contrat d’Accueil Individualisé;

- le protocole “ panier repas ”.

Ces documents, qui seront remplis ultérieurement, leur sont montrés et expliqués.

Il demande aux parents s’ils maintiennent leur demande d’inscription et note la réponse sur  l’annexe 10 :

- en cas de non maintien, le sous-régisseur annule la demande.

- en cas de maintien, la procédure de commission est enclenchée.

3) Inscription au restaurant scolaire

Si l’enfant peut-être admis au restaurant scolaire, la famille reprend contact avec le sous-régisseur pour obtenir le certificat d’inscription au restaurant scolaire  annexe 2
Lors de l’inscription, la famille doit fournir au sous régisseur une décision d’accueil en panier repas ou en exclusion alimentaire et un C.A.I signé, en cours de validité.

Le sous-régisseur vérifie auprès de la responsable de satellite, qu’elle est en possession des documents et équipements pour cet enfant (étiquette, affichette, micro-ondes pour Panier Repas). Si ce n’est pas le cas, il demande à la Responsable de Satellite d’en informer immédiatement la Direction de l’Education par Cantilène. L’enfant ne pourra être reçu que si les éléments précédents sont en place.
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4) La commission ad’hoc

 a) Sa composition :
Elle est composée de 3 membres avec voix délibérante :

- un pédiatre allergologue, extérieur à la ville et désigné par le maire,

- le Directeur de l’Education ou son représentant,

- le Directeur de la Direction Prévention Santé Enfant (DPSE) ou son représentant.

La commission peut inviter, avec voix consultative :

- le médecin scolaire qui a instruit le dossier,

- le médecin traitant sur demande de la famille,

- toute personne compétente désignée par la Ville de LYON.

La commission rend son avis à la majorité des voix délibérantes.

b) Son organisation :
La commission est saisie par le médecin scolaire de la Direction Prévention Santé Enfant .

La DPSE assure toute la logistique et le secrétariat de la commission (étude des dossiers, convocations, réponses...) et s’assure que tous les éléments nécessaires et utiles à la présentation du dossier sont rassemblés.

La commission se réunit au  moins 3 fois par an : - une commission a lieu en octobre pour une inscription           




après vacances de Toussaint.






- une autre a lieu en juin pour permettre une inscription immédiate à 




la rentrée de septembre 






- les autres commissions se tiennent en fonction des besoins.

c) Son rôle:
La commission étudie les nouveaux cas et les renouvellements.
Elle s’appuie sur des investigations complémentaires préalables, à la demande du médecin scolaire ou de l’expert.

Elle détermine le type d’allergie et le risque vital encouru.

Elle peut demander des examens complémentaires.

Elle donne un avis d’admission au restaurant   annexe 11 ; cet avis devra juger de la compatibilité entre l’état de santé de l’enfant et les conditions générales de fonctionnement et d’organisation de la restauration.

Cet avis est donné sur un document dupliqué :

- le folio 1 est destiné à la DPSE;

- le folio 2  est destiné à la Direction de l’Education.

Cet avis est transmis à la Direction de l’Education pour décision.

d) Avis de la commission :
La commission donne une des quatre réponses suivantes :

1- repas au restaurant scolaire sans exclusion alimentaire ni panier repas (=“ admis ”)

2- repas au restaurant scolaire, dans la cadre d’un CAI  annexe 12 et 13 avec exclusion alimentaire (=“ exclusion alimentaire ”)

3- repas au restaurant scolaire, dans la cadre d’un CAI , annexe 12 et 13 avec un panier repas (=“ panier repas ”)

4- pas d’admission au restaurant scolaire (=“ non admis ”)
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5) Direction de l’Education : Décision  et Contrat d’Accueil Individualisé (C.A.I.)


a) Décision

Quatre réponses sont possibles :

1- admission au restaurant scolaire sans exclusion alimentaire ni panier repas

2- admission au restaurant scolaire, dans le cadre d’un CAI, avec exclusion alimentaire

3- admission au restaurant scolaire, dans le cadre d’un CAI, avec un panier repas

4- pas d’admission au restaurant scolaire.

La Ville de Lyon (Direction de l’Education) fait connaître sa décision au moyen de annexe14.

Cette décision ne peut être que l’une des 4 réponses ci-dessus.

Une date de mise en application est précisée sur la décision et le C.A.I. Elle prend effet en général à la rentrée des vacances suivant la commission.

L’original de l’annexe 14 est envoyé à la famille. Il est dupliqué quatre fois :

- le folio 1 est transmis au sous-régisseur ;

- le folio 2 est conservé à la Direction de l’Education ;

- le folio 3 est transmis à la DPSE ;

- le folio 4 est transmis au médecin scolaire pour insertion dans le dossier médico-scolaire de l’enfant.

En cas de refus, la décision sera obligatoirement motivée :

- si le refus est d’ordre médical, la réponse sera donnée par le médecin de la DPSE ;

- si le refus est d’ordre administratif, la réponse sera donnée par la Direction de l’Education.

Cette décision est prise soit pour la scolarité maternelle, soit pour la scolarité élémentaire, soit pour la grande section de maternelle et la scolarité élémentaire sous réserve de la fréquentation des écoles publiques de la Ville de Lyon. Dans le cas où la décision est prise pour plusieurs années, il appartient à la famille de présenter la fiche de décision à chaque nouvelle inscription au restaurant scolaire.

Cette décision ne s’applique qu’aux repas pris les jours d’école dans le restaurant scolaire de l’école fréquentée par l’enfant, et non pour tous les repas pris au «  restaurant scolaire » dans le cadre des centres aérés, classes transplantées, etc annexe 15.

La famille s’engage à transmettre une copie de chaque nouveau bilan allergique au médecin scolaire qui saisira la commission s’il juge que la décision peut être modifiée et à répondre à la demande annuelle du médecin concernant l’état médical de l’enfant.


b) Contrat d’Accueil Individualisé (C.A.I.)
Le médecin scolaire organise au plus vite, après décision de la commission et en liaison avec le sous-régisseur, une réunion au cours de laquelle l’ensemble des documents nécessaires sont remplis et signés.

Sont présents à cette réunion :

· les parents

· l’enfant dans certains cas

· le médecin scolaire

· le directeur

· l’enseignant concerné

· le coordinateur de la Direction de l’Education, si besoin.

La responsable de satellite, non signataire des documents, peut être présente. Elle sera informée individuellement par l’équipe de santé médicale.

 Le C.A.I. est signé en deux exemplaires : l’un est remis à la famille annexe 12, l’autre est conservé par le sous-régisseur annexe 13.
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1) En cas de “ paniers repas ” fournis par la famille, celle-ci devra signer un protocole annexe 16, l’engageant à respecter les conditions d’hygiène qu’implique ce dispositif et notamment le respect de la chaîne du froid. 

2) Le C.A.I. destiné au sous-régisseur est un complément du Projet d’Accueil Individualisé (P.A.I) annexe 17. Il doit être inséré dans ce dernier chaque année lors de la signature du nouveau P.A.I.

3) Si  le sous-régisseur n’est pas le directeur d’école, le directeur doit informer le sous-régisseur de l’emplacement de ce document dans l’école.

Le sous régisseur doit transmettre à la responsable de satellite une photocopie du PAI (signé) et du C.A.I (signé) en vérifiant les dates de validité. La responsable de satellite doit les conserver dans l’office du restaurant au dos de l’affichette nominative de l’enfant pour être consultés en cas de problème.

En cas de changement d’école, au sein des écoles publiques de la Ville de Lyon, le sous-régisseur (le cas échéant, en lien avec le directeur) doit transmettre au sous-régisseur de la nouvelle école l’original du C.A.I sous-régisseur annexe 13  pour l’enfant concerné.

En tout état de cause, l’enfant ne pourra être accueilli qu’après signature de ces deux documents (ou trois en cas de « panier repas »).

6) Organisation spécifique

- Afin de limiter les risques d’erreur dans l’attribution des repas et pour conserver une bonne surveillance générale par le personnel, tout en leur permettant de rester dans la même salle, les enfants se voient attribuer des places fixes et identifiées par un plateau marqué au nom de l’enfant.

Toutefois, la Ville de Lyon précise qu’elle ne peut monopoliser le personnel pour la surveillance de ces enfants; il appartient donc aux parents (ou aux tuteurs légaux) de sensibiliser les enfants aux risques encourus en cas d’ingestion d’aliments servis aux autres enfants.

- Un affichage dans l’office précise le nom de chaque enfant et son régime annexe 18 et 19
- Les conseillères en Restauration Scolaire précisent pour chaque aliment faisant l’objet d’une exclusion, les plats correspondants grâce à la diffusion d’une liste, datée et affichée dans chaque office. La mise à jour régulière des nouveaux plats à exclure est assurée par les responsables de satellite à partir des messages Cantilène envoyés par les conseillères.

- Tous les ans, en fin d’année scolaire, la Direction de l’Education procède à la localisation des enfants à régime alimentaire particulier pour raison médicale pour la rentrée suivante à l’aide de  annexe 20 “ Mobilité des enfants à RAPRM (allergiques) ”. En cas de départ en cours d’année scolaire, informer la Direction de l’Education à l’aide de ce document au moins 15 jours avant le départ de l’enfant.

Rappel :

· Les enfants à RAPRM sont sous la responsabilité de l’enseignant en cas de pique-nique ou de tout autre distribution d’aliments. Pensez à sensibiliser les enseignants responsables aussi souvent que nécessaire.

( Panier repas provisoire :

Par décision du conseil municipal du 20/06/2005, les enfants déjà inscrits au restaurant et chez qui sera décelée une allergie alimentaire pourront continués de dejeuner au restaurant selon la procédure du panier repas en attendant la tenue de la prochaine commission allergie qui statuera sur son nouveau mode d’accueil . )
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***

CHAPITRE IX

- Rémunération des Sous-Régisseurs et Avantages en nature
1°) rémunération des sous-régisseurs

La fonction de sous-régisseur est rémunérée au taux «  surveillance », sur une base tenant compte d’une part du nombre mensuel d’enfants présents et déjeunant au restaurant et d’autre part, du nombre réel de jours de restaurant effectués.

Le barème est le suivant :

Moins de 20 enfants



1 h au taux de surveillance

De 21 à 40 enfants



1 h ½ au taux de surveillance

De 41 à 70 enfants



2 h au taux de surveillance

De 71 à 100 enfants



2 h ½ au taux de surveillance

De 101 à 150 enfants



3 h au taux de surveillance

De 151 à 200 enfants



3 h ½ au taux de surveillance

De 201 à 250 enfants



4 h au taux de surveillance

De 251 à 300 enfants



5 h au taux de surveillance

Au dessus




5 h ½ au taux de surveillance

2°) Avantage en nature

Les repas pris gratuitement par les sous-régisseurs ou les personnels municipaux du restaurant sont déclarés comme un avantage en nature suivant le règlement des impôts.
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CONCLUSION

Le bureau de la recette se tient à votre disposition pour tout renseignement complémentaire.

Mme Mireille LAFARGUE
tel 04 26 99 67 44
3ème, 4ème et 6ème arrdt

Mme Véronique MAMMANO
tel 04 26 99 67 45
2ème, 7ème et 8ème arrdt

Mme Dominique APPIETTO
tel 04 26 99 67 48
1er, 5ème et 9ème arrdt

Je vous remercie pour votre concours efficace en vue de la bonne marche de la Régie Recettes et vous souhaite une bonne année scolaire.









Le Régisseur de recettes









Michel BASCOUL
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ANNEXES
************************************
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Ville de Lyon
Annexe 1

Restauration Scolaire

Demande d’inscription au Restaurant Scolaire

Année 20.. – 20..

Renseignement sur l’enfant

Nom et prénom de l’enfant : …………………………………………………………………………..…

Ecole fréquentée : ………………………………………………. Classe fréquentée : ……………..…...

Renseignement sur le représentant légal

Nom et prénom : ……………………………………………………………………………………..…..

Adresse : ………………………………………………………………………………………………....

…………………………………………………………………………………………………………....

N° d’allocataire de la Caisse d’Allocation Familiale : …………………………………………………..

Cadences de fréquentation

Cocher la case correspondante :

( Mon enfant fréquentera le restaurant scolaire de manière régulière. Je souhaite l’inscrire tous les : lundi  /  mardi  /  jeudi  /  vendredi  (entourer les jours choisis).

( Mon enfant fréquentera le restaurant scolaire de manière irrégulière. Tous les mois, j’indiquerai sur le calendrier mensuel prévisionnel, fourni par le sous-régisseur, les jours souhaités.

Dérogations

Votre enfant mange-t-il du porc ?


( oui

( non

Votre enfant a-t-il une allergie alimentaire ?


( non










( oui

Si oui, laquelle :

En cas d’allergie :

- Si vous possédez déjà une décision d’accueil émanant de la Direction de l’Education (en panier repas ou en exclusion alimentaire), il suffit de la présenter au sous-régisseur qui pourra inscrire votre enfant.

- Dans le cas contraire, vous devez, avant l’inscription, rencontrer le médecin scolaire pour avis médical.

Je déclare avoir pris connaissance du règlement des restaurants scolaires de la Ville de Lyon et en accepter les termes.


Lyon, le 




Signature du Responsable Légal

Ecole








ANNEXE n° 2

CERTIFICAT D’inscription au restaurant scolaire

Je, soussigné(e),--------------------------------------------------------------------------------------------------

déclare accueillir favorablement la demande d’inscription au restaurant scolaire formulée par

M ----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

pour son (ses) enfant(s) : --------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

pour :

les lundi, mardi, jeudi, vendredi.


Le


Signature du Sous-Régisseur.

Ecole



ANNEXE n° 3


à


Régisseur Recettes


Restaurants Scolaires


Ville de LYON
avis de radiation
Je vous informe de la radiation définitive du restaurant scolaire de l’enfant :

(NOM - Prénom)

à compter du :

pour le motif suivant :


LYON, le


Le Sous-Régisseur



ANNEXE n°4

DECLARATION D’ABSENCE EXCEPTIONNELLE DE CLASSE

Semaine du-----------------------au------------------------------

* Absence de classe : 

oui
non



si oui , indiquer la ou les classe(s) absente(s), ainsi que le ou les jour(s) d’absence au moyen d’une croix dans le tableau ci dessous.

* besoin de repas froids : 

oui
non

 ( repas froids )

	classes
	Lundi
	mardi
	mercredi
	jeudi
	vendredi

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Remarques
----------------------------------------------------------------------------------------------


----------------------------------------------------------------------------------------------

Signature du directeur :

ANNEXE n° 5

Liste des documents nécessaire au calcul des Quotients familiaux




ANNEXE n° 6

CALENDRIER PREVISIONNEL
Elève :

Nom :
Prénom :

Classe
Vous entourez les jours où vous prévoyez que votre enfant mangera au restaurant.

Ex : (  (
et vous retournez ce mot sous 48 heures

	Lundi
	Mardi
	Mercredi
	Jeudi
	Vendredi

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Votre enfant mangera ...  jours.

En cas de maladie ..., veuillez décommander le repas au plus tard le jour même avant 9 h.
Tél. exceptionnel : Tél. : du Sous-Régisseur :
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ANNEXE n° 7

réservé TG
réservé à TG

RMC
CREREC


Notage
Dénotage

_____________________________________________________________________________________

Chèques remis à l’encaissement
Montant de la remise.........................................

Nombre de chèques..............................

_____________________________________________________________________________________

Sous-régie n°..............................................

Compte TG n°............................................

________________________________________________________________________


ANNEXE n° 8

Liste des différents points de dépôts de fonds du Trésor Public ouverts 

aux sous-régisseurs 

Jours d’ouverture : du lundi au vendredi

* Trésorerie Générale : 3 rue de la charité Lyon 2

Horaires d’ouverture : 8 h 15 à 16 h 30

* Recette des Finances lyon Municipale : 2 rue de la République Lyon 2

Horaires d’ouverture : 8 h 00 à 12 h 00 et 13 h 00 à 16 h 00

* Trésorerie lyon 1 : 21 rue de Bonnel Lyon 3

Horaires d’ouverture : 8 h 15 à 11 h 45 et 12 h 45 à 16 h 30

* Trésorerie lyon 2 : 4 rue Paul Lintier Lyon 2 

Horaires d’ouverture :   8 h 00 à 12 h 00 sauf le vendredi :  8 h 00 à 12 h 30

                                    13 h 00 à 16 h 30 sauf le vendredi : 13 h 00 à 16 h 00

* Trésorerie lyon 3 : 165 rue Garibaldi Lyon 3

Horaires d’ouverture : 8 h 00 à 12 h 00 et 13 h 00 à 16 h 30

* Trésorerie lyon 4 : 50 rue Philippe de la Salle Lyon 4

Horaires d’ouverture : 8 h 00 à 12 h 15 et 13 h 15 à 16 h 00

* Trésorerie lyon 5 et 9 : 3 Place du Marché Lyon 9

Horaires d’ouverture : 8 h 00 à 12 h 00 et 12 h 45 à 16 h 15

* Trésorerie lyon 6 : 60 rue Tête d’Or Lyon 6

Horaires d’ouverture : 7 h 45 à 12 h 00 et 13 h 00 à 16 h 15

* Trésorerie lyon 7 : 10 bis rue Jangot Lyon 7

Horaires d’ouverture : 7 h 45 à 12 h 00 et 13 h 00 à 16 h 15

* Trésorerie lyon 8 : 95 bis rue Villon Lyon 8

Horaires d’ouverture : 8 h 00 à 12 h 00 et 13 h 00 à 16 h 30

ANNEXE 10

Régime alimentaire particulier pour raison

médicale et Restauration Scolaire

Avis du Médecin Scolaire

Année scolaire : ..................................................................

Nom et Prénom de l’enfant :
...........................................................................................

L’enfant ne justifie pas d’un régime alimentaire particulier.

Il peut être admis au restaurant scolaire sans panier 

repas, ni exclusion alimentaire.

L’état de santé de l’enfant justifie un régime alimentaire

Particulier. Son cas doit être étudié par la commission AD HOC.

En attendant la décision, l’enfant ne peut être admis
 au restaurant scolaire.

Les parents maintiennent la demande d’inscription au Restaurant Scolaire






OUI


NON

TAMPON DE L’ECOLE


TAMPON MEDECIN SCOLAIRE  

	
	
	Date :













Annexe 11











Lyon le, 

Régime alimentaire particulier pour raison médicale et restauration scolaire 

Avis de la Commission médico-technique

…………………………..


Concernant l’enfant  : ………………………………..                 


Scolarisé à l’école : 




N° école : ………………………………..
Classe : 



Nom du médecin scolaire : 



1 - Repas au restaurant scolaire sans exclusion alimentaire ni panier repas
(
2 - Repas au restaurant scolaire dans le cadre d'un Contrat d'Accueil Individualisé :
( PANIER REPAS
(

(  EXCLUSION DES ALIMENTS SUIVANTS
(
(

3 - Pas d’admission au restaurant scolaire
(
Avis valable pour : 
( la scolarité maternelle
    (


( la scolarité GS et élémentaire    (


                             ( la scolarité élémentaire
(
Directeur de la
Médecin Expert 
Le Directeur de 

D.P.S.E
de la Commission
de l’Education

Pr D. FLORET
Dr F. PAYOT
CHRISTEL BONNET-









   FROMIGUE






Annexe 12


Lyon, le …………………..

Contrat d’Accueil Individualisé  - C.A.I.

dans les restaurants scolaires de la Ville de Lyon

----- Document destiné à la famille et à présenter à chaque inscription au restaurant scolaire ----

	Nom Prénom de l’enfant : 


	Classe et Ecole fréquentées à la date de la décision

	
	Ecole :  

Classe : 




Sur la demande d’inscription au restaurant scolaire vous avez précisé que votre enfant devait suivre un régime alimentaire particulier pour raison médicale.

Selon la délibération du conseil municipal du 2 juillet 2001, le dossier de votre enfant a été examiné par la commission adhoc de ce jour.

	La décision suite à la commission du ……………. est :

· Admission au restaurant scolaire avec un panier repas à fournir par la famille


(  Admission au restaurant scolaire avec exclusion des aliments suivants : 


Avis valable pour : 
( la scolarité maternelle
(
     
( la scolarité GS et élémentaire
(

( la scolarité élémentaire
(

uniquement les jours d’école  dans le restaurant scolaire que fréquente votre enfant





Ce contrat prend effet le : …………………………..



( Il prendra son repas dans la salle de restaurant scolaire, sur une table ou une place lui sera réservée. Toutefois, la Ville de Lyon précise qu’il appartient aux parents (ou aux tuteurs légaux) de sensibiliser leurs enfants aux risques encourus en cas d’ingestion d’aliments servis aux autres enfants.

( Nous vous demandons de bien vouloir tenir informé le médecin scolaire de toute modification de l’état de santé de votre enfant, de fournir une copie de chaque nouveau bilan allergique et de répondre à la demande annuelle du médecin scolaire concernant l’état médical de votre enfant. 

A tout moment, en cas d’éléments nouveaux le dossier sera réexaminé par la commission pour une modification éventuelle du CAI au restaurant scolaire. Tout nouveau CAI annule et remplace le précédent.

( En cas de panier repas : vous êtes tenus de respecter le protocole ci-joint.

Date :
Date : ……………………………

Le Directeur de l’Education
Signature des parents,

Christel Bonnet-Fromigué
précédée de la mention « lu et approuvée»






Annexe 13


Lyon, le …………………..

Contrat d’Accueil Individualisé  - C.A.I.

dans les restaurants scolaires de la Ville de Lyon

----- Document destiné au sous-régisseur et à présenter à chaque inscription au restaurant scolaire ----

	Nom Prénom de l’enfant : 


	Classe et Ecole fréquentées à la date de la décision

	
	Ecole :  

Classe : 




Sur la demande d’inscription au restaurant scolaire vous avez précisé que votre enfant devait suivre un régime alimentaire particulier pour raison médicale.

Selon la délibération du conseil municipal du 2 juillet 2001, le dossier de votre enfant a été examiné par la commission adhoc de ce jour.

	La décision suite à la commission du ……………. est :

· Admission au restaurant scolaire avec un panier repas à fournir par la famille


(  Admission au restaurant scolaire avec exclusion des aliments suivants : 


Avis valable pour : 
( la scolarité maternelle
(
            
( la scolarité GS et élémentaire
(

( la scolarité élémentaire
(

uniquement les jours d’école  dans le restaurant scolaire que fréquente votre enfant





Ce contrat prend effet le : …………………………..



( Il prendra son repas dans la salle de restaurant scolaire, sur une table ou une place lui sera réservée. Toutefois, la Ville de Lyon précise qu’il appartient aux parents (ou aux tuteurs légaux) de sensibiliser leurs enfants aux risques encourus en cas d’ingestion d’aliments servis aux autres enfants.

( Nous vous demandons de bien vouloir tenir informé le médecin scolaire de toute modification de l’état de santé de votre enfant, de fournir une copie de chaque nouveau bilan allergique et de répondre à la demande annuelle du médecin scolaire concernant l’état médical de votre enfant. 

A tout moment, en cas d’éléments nouveaux le dossier sera réexaminé par la commission pour une modification éventuelle du CAI au restaurant scolaire. Tout nouveau CAI annule et remplace le précédent.

( En cas de panier repas : vous êtes tenus de respecter le protocole ci-joint.

Date :
Date : ……………………………

Le Directeur de l’Education
Signature des parents,

                    Christel Bonnet-Fromigué
précédée de la mention « lu et approuvée»

Annexe 14

Lyon, le …………………

Régime alimentaire particulier pour raison médicale et restauration scolaire

Commission médico-technique du ………………

Décision d’admission au restaurant scolaire

(sous réserve des conditions générales d’inscription relatives à la situation de la famille)

	Représentant Légal :

	Enfant :



	Nom et Adresse : 
	Nom et prénom : 


	Code Postal : 

	

	
	Ecole : 
 - N° DE 


	
	Classe fréquentée à la date de la décision : 



	La décision suite à la commission du ……………………….. est :


(
Admission au restaurant scolaire sans régime alimentaire

(  Admission au restaurant scolaire avec un panier repas à fournir par la famille


(  Admission au restaurant scolaire avec exclusion des aliments suivants : 


(
Non-Admission au restaurant scolaire
     Elle  est valable : pour la scolarité en
Maternelle 
(

GS + Elémentaire 
(

Elémentaire 
(





( Votre enfant sera admis au restaurant scolaire à partir du : 

…………………………………………

sous réserve de la signature préalable du CAI



	


Le Directeur Administratif  de la 

Direction l’Education

Mme BONNET-FROMIGUE

Ce document est à conserver par la famille. 

Il doit être présenté à chaque inscription au restaurant scolaire
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Lyon le 15/06/04

NOTE D’INFORMATION AUX PARENTS DES ENFANTS ACCUEILLIS AU RESTAURANT SCOLAIRE AVEC UN REGIME ALIMENTAIRE PARTICULIER POUR RAISON MEDICALE

Madame, Monsieur,

Votre enfant fait l’objet d’une décision d’accueil au restaurant scolaire en exclusion alimentaire ou en panier repas en raison d’un problème de santé. 

Vous devez savoir que cette décision ne s’applique qu’aux  repas pris les jours d’école dans le restaurant scolaire de son école, et non pour tous les repas pris au “ restaurant scolaire ” dans le cadre des centres aérés, classes transplantées, etc…. 

En effet, la Direction de l’Education est parfois amenée à mettre ses locaux et ses équipements à disposition d’organismes divers ou autres services de la Ville de Lyon assurant des centres aérés les mercredis ou en périodes de vacances scolaires .

Dans tous ces derniers cas, vous avez la responsabilité de bien avertir les responsables des organismes concernés des particularités alimentaires de votre enfant. 

Ces précisions vous permettront d’assurer au mieux la prise en charge du problème de santé de votre enfant.

Le Responsable de la Restauration Scolaire

M. BASCOUL
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Ville de Lyon






Direction Prévention Santé Enfants









Direction des Affaires Scolaires 

Accueil dans les restaurants scolaires des enfants soumis à un régime alimentaire particulier pour raison médicale

Engagement des parents dans le cadre de la fourniture 

d’un panier repas par la famille.

NOM, Prénom de l’enfant : ....................................................................................................

Ecole : ..................................................................................................................................................

Classe : ...................................................

Préambule 

Les modalités d’accueil mises en place par la Ville de Lyon ont pour but d’éviter la consommation d’aliments interdits par les enfants soumis à un régime alimentaire particulier pour raison médicale, tout en respectant les impératifs de la chaîne du froid afin d’éviter les contaminations.

1) Fabrication du repas

· les parents fournissent la totalité des composants du repas et assument la pleine et entière responsabilité de sa fabrication.

· L’enfant ne consomme que la prestation fournie par la famille à l’exclusion de tout autre complément ou ingrédient éventuel (y compris pain, sel, poivre, moutarde, etc...)

1) Matériel

Les parents s’engagent à fournir : 

· les boîtages hermétiques destinés à contenir les composants du repas et susceptibles, si nécessaire, de supporter un réchauffage au four micro-ondes ;

· un sac plastique où sera rassemblé l’ensemble du repas ; 

· une glacière (ou un sac isotherme) nécessaire au transport.

Les boîtages, le sac plastique et la glacière seront identifiés au nom des enfants. 

1) Respect de la chaîne du froid

Afin de préserver la salubrité des aliments et d’assurer la sécurité sanitaire, la chaîne du froid sera impérativement respectée jusqu’au moment de la consommation (plats froids) ou du réchauffage (plats chauds).

Pour cela, les parents s’engagent : 

1) dès leur fabrication (ou achat), à conserver les repas sous régime du froid.

2) Au cours du transport, à placer l’ensemble du repas dans une glacière (ou un sac isotherme) susceptible de maintenir un froid positif (0° à + 10°C) et à éviter par ailleurs le séjour prolongé du repas dans un coffre de voiture, notamment l’été.

3) Dès l’arrivée dans l’établissement scolaire, à remettre la glacière au personnel de restaurant.

Fonctionnement du restaurant scolaire relatif au panier repas

1) Conservation 

· Dès l’arrivée dans l’établissement scolaire, le sac plastique renfermant l’ensemble du repas sera retiré de la glacière et placé sous régime du froid, à l’intérieur d’un réfrigérateur spécifique ou, à défaut, dans le frigo de la restauration collective où un emplacement spécifique clairement défini et identifié lui sera réservé.

· En aucun cas le sac ne sera ouvert ou manipulé avant l’heure du repas.

1) Consommation

· L’accueil sera réalisé dans les conditions générales de surveillance des Restaurants Scolaires de la Ville de Lyon.

· Toutefois, pour limiter les risques d’erreur dans la distribution des repas, des places fixes sur une table identifiée seront réservées aux enfants ayant un régime alimentaire particulier pour raison médicale, leur permettant ainsi de prendre leur repas avec les autres enfants de l’école.

· Seuls les aliments, composants et ingrédients fournis par la famille seront donnés aux enfants.

· Lorsqu’un composant du repas nécessite un réchauffage, celui-ci sera effectué dans un four micro-ondes selon les procédures habituelles.

1) Retour

· Les boîtages sont vidés des aliments non consommés et font l’objet d’un premier lavage sur place après le repas ;

· Ils sont ensuite replacés dans la glacière ;

· Celle-ci est rangée durant l’après-midi dans un lieu défini dans chaque école où l’enfant pourra la récupérer à sa sortie d’école.

Je soussigné,................................................................................................................................

 parent, tuteur de l’enfant............................................................................reconnait avoir été informé des dispositions ci-dessus et m’engage à les respecter

Lyon, le :...........................................................

Signature :
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ACADEMIE DE LYON
MINISTERE DE L'EDUCATION NATIONALE

(((((
INSPECTION ACADEMIQUE DU RHÔNE

( Affaire suivie par Docteur OLLIER (

	PAI

Projet d'accueil individualisé

(circulaire 2003-125 du 08-09-2003)

BOEN N°34 du 18-09-2003

Enfants et adolescents scolarisés atteints de troubles de la santé

Année scolaire 20   / 20




Document établi à la demande de la famille et à partir des informations fournies par la famille
L'ELEVE
Nom : 

Prénom : 


Date de Naissance : 

Classe : 


Etablissement scolaire : Nom : 



Adresse : 


PARTIES PRENANTES

Responsable de la collectivité d’accueil: Nom : 

école/collège/lycée/LP :


Parents/Tuteur légal : Nom - prénom

( domicile :





( Portable


Adresse : 

( travail mère : 





( travail père : 


Médecin scolaire ou de la collectivité : Nom : 

( : 


Attache administrative à préciser

Infirmière scolaire ou de la collectivité: Nom : 

( : 


Ou puéricultrice

Attache administrative à préciser

Médecin traitant : Nom : 

( : 



Adresse : 


Service hospitalier : Nom : 

( : 



Adresse : 


Autres intervenants (représentant municipalité – responsable restauration collective , équipe de soutien et de soins …)


Nom : 

(: 


           Qualité :…………………………………………..
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Applicable à partir du ………………………..

ECOLE : 


N° DE :  


PANIER REPAS

	NOM Prénom
	Validité *
	Classe 



	………………………………
	……….


	……….


1. En cas d’urgence :
- Téléphoner au SAMU composer le 15


- Prévenir le Sous Régisseur

2. Au moment de servir, vérifier que le panier repas donné correspond bien à l’enfant concerné.

3. Le médecin scolaire est joignable au 04.78.14.03.10 (D.P.S.E) 

Légende : * M = maternelle, E = élémentaire, GS + E = Grande Section + Elémentaire
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Applicable à partir du ………………………

ECOLE : 


N° DE : 


EXCLUSION ALIMENTAIRE

	NOM Prénom
	Validité *


	Allergènes
	Classe



	………………………….
	……
	……………………………….
	………


1. En cas d’urgence :
- Téléphoner au SAMU composer le 15






-  Prévenir le Sous Régisseur

2. En cas de doute ne pas donner d’aliment.

3. En cas de problème matériel (Panne de four, armoire froide) conduisant à l’utilisation d’un menu SOS, ne pas oublier de vérifier si l’ensemble du menu SOS est compatible avec les exclusions alimentaires de l’enfant et contacter les conseillères en restauration scolaire pour un complément d’information.

4. Le médecin scolaire est joignable au 04 78 14 03 10 (D.P.S.E) 

Légende : * M = maternelle, E= élémentaire, GS + E = Grande Section + élémentaire
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Mobilité des enfants à RAPRM (allergiques)









ANNEXE 34


L’enfant

NOM :



Prénom : 



Fréquentant l’école :

Bénéficie d’un accueil RAPRM sous la forme : (1)  (  Panier repas








 (   Exclusion alimentaire

(   Reste dans l’établissement et fréquentera la classe : 

(   Quitte l’établissement à compter du : 

Pour la raison suivante (1) : 
(  Passage en 6ème




(  Départ dans un établissement privé





(  Départ hors établissement Lyonnais 





(  Départ dans un autre établissement Lyonnais






Lequel : 






A partir du : 






Classe :





(  Inscription à l’école primaire à Lyon 






Laquelle : 






A partir du : 






Classe : 

Date : 

Signature : 

(1) Cochez la bonne réponse

A renvoyer à : 
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